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Rozdzial 1
REGULACJE OGOLNE

§1

1. Regulamin okresla warunki i zasady udzielania zamoéwien w Spotce ,,Wodociagi i Kanalizacja
— Zgierz” Sp. z 0.0. stanowigcych zamowienia sektorowe w mysl art. 132 i 133 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze
zm.) zwanej dalej ,ustawa”, w tym zamowien niezbednych dla sprawnego prowadzenia
dziatalno$ci sektorowej o warto$ci nieprzekraczajacej wyrazonych w zlotych kwot
okreslonych w przepisanych wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy.

2. Ramowe procedury udzielania zamowien publicznych regulowane sa w przedziale wartosci
szacunkowych:

a) ponizej 1 500 euro,

b) od 1 500 euro do 6 000 euro,

c) powyzej 6 000 euro do 30 000 euro,

d) powyzej 30000 euro i nie przekraczajace kwot dla zamoéwien sektorowych
okreslonych w przepisanych wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy.

3. Przeliczenia warto$ci zamoéwienia w ztotych na rownowarto$¢ wyrazong w euro dokonuje
si¢ przy zastosowaniu $redniego kursu zlotego w stosunku do euro oglaszanego przez
Prezesa Rady Ministrow w drodze rozporzadzenia na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy.

4. Jezeli zamowienie zostalo przewidziane w planie zamawiajacego na dany rok, zakres
i warto$¢ zamowienia ustala si¢ w oparciu o zatozenia tego planu.

5. Podstawg ustalenia warto$ci zamowienia jest catkowite, szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towarow i uslug, ustalone z nalezyta starannoscig na
podstawie cen rynkowych przedmiotu zaméwienia/wydatku, dotychczas realizowanych
zamowien tego typu u zamawiajacego lub wartosci kosztorysowe;.

6. Postgpowania prowadzi si¢ w jezyku polskim. Dokumentacj¢ postgpowania sporzadza si¢
z zachowaniem formy pisemnej. Zamawiajacy moze dopusci¢ w zaproszeniu lub SIWZ
przekazywanie oswiadczen, wnioskow, zawiadomien, informacji rdwniez w drodze
elektronicznej lub faksem. W takim przypadku zamawiajacy zastrzega w zaproszeniu lub
SIWZ, aby byly one potwierdzane pisemnie.

7. ZamoOwienie moze by¢ udzielone wylacznie wykonawcy, ktéry zostanie wybrany na



zasadach okres§lonych w regulaminie.

8. Zamawiajacy wybierajac tryb dla danego zamowienia, przy uwzglednieniu jego
szacunkowej wartos$ci, ma na celu uzyskanie najkorzystniejszych warunkow zaméwienia
i sprawne przeprowadzenie postepowania w celu udzielenia zaméwienia.

9. Do rozstrzygnigcia przetargu wystarczy jedna poprawnie zlozona oferta.

10. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofertg.

11. Wykonawca moze, przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte.

12. Ofertg sktada si¢ pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej dla tryboéw okreslonych
wg§5i§6.

13. Tres¢ oferty musi odpowiada¢ tresci SIWZ w przypadku trybéw wskazanych w § 6,
a w przypadku trybu wskazanego w § 5 opisowi zamowienia zawartego w zaproszeniu
do ztozenia oferty.

14. Oferte¢ zlozona po terminie zwraca si¢ bez otwierania, chyba ze w celu identyfikacji
wykonawcy (adres, nazwa) zaistnieje taka koniecznosc.

15. Udzielenie zamowienia winno by¢ dokonane po wyborze najkorzystniejszej oferty/

najkorzystniejszych warunkéw realizacji zamowienia.

§2

Okreslenia uzyte w regulaminie oznaczaja:

1) cena oferty — wynagrodzenie wykonawcy netto podane w ofercie,

2) Czlonkowie Komisji przetargowej — Przewodniczacy, Zastgpca Przewodniczacego,
Sekretarz oraz pozostali Cztonkowie Komisji,

3) dostawy — nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr w szczeg6lnosci na podstawie umowy
sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu,

4) Kierownik — osoba kierujagca komorka organizacyjng u zamawiajacego, tj. kierownik lub
koordynator komoérki organizacyjnej, a takze pracownik zajmujacy samodzielne
stanowisko u zamawiajacego,

5) Kierownik zamawiajacego — Zarzad Spotki ,,Wodociagi i Kanalizacja — Zgierz” Sp. z 0.0.,

6) Komisja przetargowa — powoluje i odwotuje sposrod pracownikow zamawiajgcego
Dyrektor Naczelny zamawiajacego zarzadzeniem wewnetrznym, a jej wybor uchwala

potwierdza Kierownik zamawiajacego.



7) komorka organizacyjna — odpowiednio komorki organizacyjne u zamawiajgcego,
o ktorych mowa w Regulaminie organizacyjnym zamawiajacego,

8) obiekt budowlany — wynik calosci robot budowlanych w zakresie budownictwa lub inzynierii

ladowej 1 wodnej, ktéry moze samoistnie spetnia¢ funkcje¢ gospodarczg lub techniczna,

9) Plan — plan inwestycyjny/ gospodarczy/ remontow zatwierdzony przez Kierownika
zamawiajacego, do realizacji przez zamawiajacego w danym roku kalendarzowym,

10) roboty budowlane - wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie rob6t budowlanych,
ktérych wykaz okreslony jest w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow w sprawie wykazu
robot budowlanych - lub obiektu budowlanego, a takze realizacja obiektu budowlanego, za
pomoca dowolnych $rodkow, zgodnie z wymaganiami okre§lonymi przez zamawiajacego,

11) SIWZ — Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia,

12) ushugi — wszelkie swiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg roboty budowlane lub dostawy,
a s ustugami okreslonymi w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow w sprawie wykazu
ustug o charakterze priorytetowym i niepriorytetowym,

13) warto$¢ zamowienia — catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od
towaru i ushug, ustalone z nalezytg starannoscia przez zamawiajacego,

14) Wnioskujacy — okreslona komorka organizacyjna u zamawiajacego odpowiedzialna
merytorycznie za przygotowanie i wykonanie zamowienia, w imieniu ktorej dziata
Kierownik,

15) wykonawca — osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nie posiadajgca
osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zamowienia, ztozyta oferte lub zawarta
umowe w sprawie zamowienia,

16) zamawiajgcy — Spotka ,,Wodociagi i Kanalizacja — Zgierz” Sp. z 0.0.,

17) zamoéwienia — umowy odplatne zawierane migdzy zamawiajacym a wykonawca, ktérych
przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane w tym dokonywanie zakupow

i wydatkow.



ROZDZIAL 11
RODZAJE PROCEDUR
§3

Procedura dokonywania zakupow o wartosci ponizej 1 500 euro

1. Dokonywanie zakupéw odbywa si¢ w oparciu o wniosek sporzadzony w formie druku
Zapotrzebowania, ktorego wzor stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

2. Dyrektor odpowiedniego pionu do ktérego nalezy Wnioskujacy dokonuje akceptacji
merytorycznej wniosku, a w przypadku jego braku w strukturze organizacyjnej
zamawiajacego Glowny Ksiegowy. W przypadku nieobecnosci Dyrektora pionowego
odpowiedzialno§¢ za zakres rzeczowy wydatku objetego ww. wnioskiem ponosi
Kierownik Wnioskujacego, ktory przedktada wiosek do akceptacji finansowej Gtownego
Ksiggowego.

3. Zaakceptowany wniosek, o ktorym mowa w ust. 1, realizowany jest przez Dzial
Organizacji 1 Zarzadzenia (zaopatrzenie) lub Wnioskujacego. Pracownik merytorycznie
odpowiedzialny za realizacje zamoéwienia jest zobowigzany do monitorowania sprawy
zakupu 1 fizycznej dostawy zgodnie z zasadami opisanymi w obowigzujacym
u zamawiajacego regulaminie fakturowania oraz kontroli faktur zakupu.

4. Zakupy powinny by¢ realizowane w oparciu o zasady racjonalnego i gospodarnego
wydatkowania $rodkoéw sposrod najkorzystniejszych propozycji/ ofert istniejagcych na
rynku.

5. Dokonywanie zakupow moze odbywaé si¢ z pominigciem wniosku, o ktorym mowa
w ust. 1, tylko w uzasadnionych przypadkach, jak np. koniecznosci szybkiej realizacji
z powodu awarii.

6. W przypadku zamoéwien na ustugi, dostawy lub roboty budowlane o warto$ci nie
przekraczajacej progu 1 500 euro, ktore nie sg zwyktymi zakupami wyboru wykonawcy

dokonuje si¢ stosujac procedure opisang ponizej w § 4.



§4

Procedura udzielania zamowien publicznych o wartosci od 1 500 euro do 6 000 euro

1. Postgpowanie prowadzi Kierownik Wnioskujacego o zamowienie lub wyznaczony przez
niego pracownik .

2. Procedur¢ udzielania zamowien o wartosci od 1500 euro do 6 000 euro poprzedza
przeprowadzenie przez Wnioskujacego rozeznania rynku, z ktorego Wnioskujacy
sporzadza notatke shuzbowa wg wzoru stanowiacego zalacznik nr 2 do regulaminu.

3. Rozeznanie rynku pozwala na wustalenie obowigzujacych cen rynkowych
a w konsekwencji umozliwia ustalenie szacunkowej wartosci zamdéwienia w oparciu
o ktoérg Wnioskujacy dokonuje kwalifikacji trybu wyboru wykonawcy.

4. Udzielenie zamdéwienia odbywa si¢ w oparciu o zaakceptowana przez Glownego
Ksiegowego i zatwierdzong przez Kierownika zamawiajacego Karte wydatku — ktorej
wzor stanowi zalaeznik nr 3 do regulaminu wraz z notatka shuzbowa z rozeznania rynku,
ktore zastepuja dokumentacje¢ postgpowania.

5. Umowy w sprawie zamdwien publicznych/wydatkéw o wartosci od 1 500 euro do 6 000

euro zawierane sg w formie pisemne;.

§5

Procedura udzielania zamowien publicznych o wartosci powyzej 6 000 euro do 30 000 euro

1. Jezeli warto$¢ zamdOwienia nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000
euro, ale jest wyzsza od kwoty 6 000 euro, to w celu wyboru oferty najkorzystniejszej
przeprowadzane jest zapytanie ofertowe przez:

a) Dzial Wnioskujacy, ktorego zamoéwienie dotyczy,
b) Dzial Organizacji i Zarzadzania (OZ) we wspolpracy z dziatami, ktdérych zamdéwienie
dotyczy, w przypadku zamdéwien realizowanych Iacznie dla kilku dziatow.

2. Zapytanie ofertowe poprzedza przeprowadzenie rozeznania rynku, z ktorej sporzadza sig
notatke stuzbowa wg wzoru stanowigcego zalacznik nr 2. Nastepnie Wnioskujacy sktada

wniosek do Kierownika zamawiajagcego o wyrazenie zgody na rozpoczgcie procedury



i akceptacje zaproszenia wykonawcow do zlozenia ofert.

3. Wraz z przekazaniem do akceptacji Kierownikowi zamawiajacego zaproszenia do zlozenia
oferty Wnioskujacy sktada o$wiadczenie w sprawie bezstronno$ci, ktdrego wzor stanowi
zalacznik nr 4. W przypadku wyznaczenia przez Wnioskujacego pracownika tego dziatu do
przeprowadzenia zapytania ofertowego oswiadczenie w sprawie bezstronnosci sktada rowniez
ten pracownik.

4. Zapytanie ofertowe rozpoczyna wyslanie zaakceptowanego przez Kierownika zamawiajgcego
zaproszenia do ztozenia ofert, do minimum trzech wykonawcow, ktorego tres¢ powinna
zawiera¢ co najmniej:

a) informacje, iz zapytanie ofertowe prowadzone jest zgodnie z regulaminem,
nazwg¢ 1 adres zamawiajacego,

b) okreslenie przedmiotu zamowienia,

c) kryterium oceny ofert,

d) wskazanie osoby upowaznionej do kontaktu z potencjalnymi wykonawcami
w zakresie spraw formalnych i technicznych,

e) termin i warunki realizacji zamowienia,

f) miejsce i termin sktadania ofert,

g) informacje o mozliwosci uniewaznienia zapytania ofertowego przez zamawiajacego
bez podania przyczyny.

5. Do zaproszenia, o ktorym mowa w ust. 4, nalezy dotaczy¢ druk formularza oferty w tym
o$wiadczenia wykonawcy, ze spelnia warunki udziatlu w postgpowaniu sporzadzone wedtug
wzoru stanowigcego zalgcznik nr 5 oraz w zaleznosci od decyzji Kierownika Wnioskujacego
projekt umowy.

6. Po otrzymaniu odpowiedzi na zapytanie ofertowe, Kierownik Wnioskujacego i wyznaczony
(jezeli zostal wyznaczony) przez niego pracownik tego dziatu, ktory prowadzi zapytanie
ofertowe w obecnosci Czlonkéw komisji przetargowej, o ktorej mowa w § 7 ust. 1, dokonuje
otwarcia i wyboru oferty najkorzystniejszej i z czynnosci tej Kierownik Wnioskujacego
sporzadza protokét wyboru najkorzystniejszej oferty — wedtug wzoru stanowigcego zalacznik
nr 6, do ktorego dotacza oswiadczenie o bezstronnosci, wskazane w ust. 3.

7. Do rozstrzygnigcia zapytania ofertowego wystarczy jedna poprawnie zlozona oferta.

8. Wynik zapytania ofertowego wraz z protokolem wyboru najkorzystniejszej oferty



iuzasadnieniem jej wyboru jest przedkladany do =zatwierdzenia Kierownikowi
zamawiajacego.
9. W uzasadnionych przypadkach np.:

a) ograniczona ilos¢ wykonawcow na rynku,

b) awaria,

c) w zwiazku z trwajacymi przez bardzo krotki okres szczegélnie korzystnymi
warunkami, umozliwiajagcymi udzielenie zamowienia po cenie znaczaco nizszej od
cen rynkowych,

d) zaistnienia okolicznosci wymienionych w § 52 ust.1 - 3,

Kierownik Wnioskujacego nie ma obowigzku wysytania zapytania ofertowego, lecz jedynie
przedstawia uzasadnienie dokonanego wyboru danego wykonawcy Kierownikowi
zamawiajacego.
10. Kierownik zamawiajacego moze rOwniez wyrazi¢ zgode na zawarcie umowy z konkretnym
wykonawca, bez koniecznosci przeprowadzania zapytania ofertowego w przypadku, gdy
dotyczy to ochrony praw wylacznych i/lub ze wzgledow technologicznych proponowane

rozwigzanie jest najkorzystniejsze do zastosowania.

§6
Procedura udzielania zamowien publicznych o wartos$ci powyzej 30 000 euro i nie
przekraczajacych kwot dla zamoéwien sektorowych okreslonych w przepisanych wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy.

Jezeli warto$¢ zamowienia przekracza wyrazong w ztotych rownowarto$¢ kwoty 30 000 euro

i nie przekracza kwot dla zamowien sektorowych okreslonych w przepisanych wydanych na

podstawie art. 11 wust. 8 ustawy jego udzielenie poprzedzone jest postgpowaniem

prowadzonym w jednym z nizej wymienionych trybow:

1) przetarg nieograniczony,

2) przetarg ograniczony,

3) negocjacje z ogloszeniem,

4) negocjacje bez ogloszenia,

5) zamoéwienie z wolnej reki,

6) zapytanie o ceng.



Rozdzial 111

KOMISJA PRZETARGOWA

§7

. Do przygotowania i przeprowadzenia postgepowania o udzielenie zamdwienia, ktorego

warto$¢ przekracza wyrazong w zlotych rownowartos¢ 30 000 euro i nie przekracza kwot dla

zamowien sektorowych okreslonych w przepisanych wydanych na podstawie art. 11 ust. 8

ustawy Dyrektor Naczelny zamawiajacego zarzadzeniem wewnetrznym powotuje Komisje

przetargowa, ktorej wybor uchwatg potwierdza Kierownik zamawiajgcego.

. Komisja przetargowa sktada si¢ z co najmniej 5 0sob tj.:

1) Przewodniczacego,

2) Zastepcy Przewodniczacego,

3) Sekretarza,

4) pozostatych Cztonkow.

. Dla postepowan prowadzonych w trybie zamoéwienia z wolnej reki, zapytania ofertowego

oraz dla procedur opisanych w § 3, § 4 nie ma konieczno$ci powotywania Komisji

przetargowe;j.

. W przypadku zamdwienia z wolnej r¢ki Kierownik zamawiajagcego wyznacza osobe, ktora

wykonywaé bedzie czynno$ci niezbedne dla prawidtowego przeprowadzenia postgpowania

w trybie z wolnej reki.

§8

. Czlonkowie Komisji przetargowej zobowigzani sg rzetelnie i obiektywnie wykonywac

powierzone im czynnosci kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedza

1 dos$wiadczeniem.

. Czlonkowie Komisji przetargowej oraz osoby wykonujace czynnosci w postgpowaniu

o udzielenie zamdwienia sg zobowigzani do ztozenia o§wiadczenia, ze:

1) nie ubiegaja si¢ o udzielenie tego zamodwienia;

2) nie pozostaja w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia,
lub nie sg zwigzane z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego
zastgpca prawnym lub czlonkami organdéw zarzadzajacych lub organéow nadzorczych

wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia;



3)

4)

5)

przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postgpowania o udzielenie zamdéwienia nie
pozostawali w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg lub nie byli czlonkami organow
zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych wykonawcoéw ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamowienia;

nie pozostaja z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci tych 0sob;

nie zostaly prawomocnie skazane za przestgpstwo popelione w zwigzku
z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo w celu osiagnigcia korzysci

majatkowych.

3. W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 2, Czlonek Komisji

przetargowej oraz osoby wykonujace czynnos$ci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia

zostajg wylaczone z postepowania.

§9

1. Pracami Komisji przetargowej kieruje jej Przewodniczacy, a w przypadku jego nieobecnosci

Zastgpca Przewodniczacego.

2. Do zadan Przewodniczacego Komisji przetargowej nalezy w szczegdlnosci:

1) wyznaczanie termindw posiedzen Komisji przetargowej oraz ich prowadzenie,

2) podzial zadan pomigdzy Cztonkéw Komisji przetargowej,

3) nadzorowanie prawidlowego przeprowadzania postgpowania,

4) kontrolowanie prawidlowosci prowadzonej dokumentacji przetargowej,

5) informowanie Kierownika zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami Komisji

przetargowej w toku postgpowania.

§10

Do waznosci czynno$ci podejmowanych przez Komisje przetargowa konieczna jest obecnos¢ na

posiedzeniu co najmniej 50 % Czlonkéw Komisji przetargowej powotanych do przeprowadzenia

postgpowania, w tym Przewodniczacego lub Zastepcy Przewodniczacego.
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1.

2.
3.

§11
Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postepowaniu wymaga wiadomosci
specjalnych Kierownik zamawiajacego na wniosek Przewodniczacego Komisji moze
zasiggnac opinii bieghych.
Biegly przedktada swoja opini¢ na pismie.
Na wniosek Przewodniczacego Komisji przetargowej, biegly bierze udziat w pracach Komisji

przetargowej z glosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

Rozdzial IV
SPOSOB POSTEPOWANIA DLA TRYBOW OPISANYCH W §6.

§12

. W przypadku postepowania o udzielenie zamoéwienia, ktorego warto§¢ przekracza wyrazong

w zlotych rownowartos¢ kwoty 30 000 euro i nie przekracza kwot dla zaméwien sektorowych
okreslonych w przepisanych wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy, wniosek
o zatwierdzenie trybu, SIWZ, ogloszenia o zaméwieniu i szacunkowej warto$ci zamdwienia
lub zaproszenia, przygotowuje Komisja przetargowa, przy wspotudziale Wnioskujacego, dla
potrzeb ktorego zamoOwienie bedzie realizowane i przekazuje Kierownikowi zamawiajacego

do zatwierdzenia, z zastrzezeniem postanowien § 7 ust. 3 1 4.

. Podstawg do przygotowania i przeprowadzenia przez Komisj¢ przetargowa postgpowania,

stanowi zatwierdzony przez Kierownika zamawiajacego wniosek o wszczgcie procedury
postepowania o zamowienie publiczne, sktadany przez Kierownika Wnioskujacego, ktorego

wzOr stanowi zalacznik nr 7 do niniejszego regulaminu.

. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 2, powinien zawiera¢, co najmnie;j:

1) opis przedmiotu zamoéwienia wraz ze wskazaniem osoby, ktéra wykonata opis,
2) rodzaj zaméwienia (roboty budowlane, ushugi lub dostawy),

3) szacunkowg warto$¢ zamdowienia,

4) wskazanie osoby odpowiedzialnej za oszacowanie wartosci zamowienia,

5) wskazanie, na jakiej podstawie ustalono szacunkowa warto$¢ zamowienia,

6) wymagany termin wykonania zamowienia,

7) kryteria, wedtug ktorych dokonywana bedzie ocena ofert oraz ich znaczenie,
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8) wymagania zamawiajacego dotyczace przedmiotu zamdwienia,

9) proponowany tryb, w jakim planuje si¢ przeprowadzi¢ zamoéwienie wraz z uzasadnieniem
jego wyboru,
oraz gdy jest to niezbedne:

10) liste wykonawcow realizujacych zamoéwienia tego rodzaju.

§13
1. Na podstawie ztozonego wniosku, o ktérym mowa w § 12 ust. 2, Przewodniczacy Komisji
przetargowej zleca Sekretarzowi Komisji przetargowej, przygotowanie projektow:
1) specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia (SIWZ),
2) oraz, w zaleznosci od wybranego trybu postepowania:
a) ogloszenia o przetargu nieograniczonym,
b) ogloszenia o przetargu ograniczonym,
c) ogloszeniao zamowieniu w trybie negocjacji z ogltoszeniem,
d) zaproszenia do udziatu w trybie negocjacji bez ogloszenia,
e) zaproszenia do udzialu w trybie zapytania o ceng,
f) zaproszenia do negocjacji przy udzieleniu zamowienia w trybie z wolnej reki.
2. SIWZ powinna zawiera¢ nast¢pujace elementy:
1) informacje, iz postgpowanie jest prowadzone zgodnie z regulaminem,
2) nazwg, adres i nr telefonu zamawiajacego,
3) tryb udzielenia zamowienia,
4) opis przedmiotu zamowienia,
5) wymagany termin wykonania zamdowienia,
6) termin zwigzania oferta,
7) opis sposobu przygotowania oferty,
8) wskazanie 0sob uprawnionych do kontaktow z wykonawcami,
9) warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetiania tych
warunkow,
10)informacje o oswiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczyé wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu w tym braku podstaw do

wykluczenia,
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11)opis sposobu obliczania ceny,

12) miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert,

13) kryteria i ich znaczenie, wedtug ktorych dokonywana bedzie ocena ofert,

14) wymagania dotyczace wadium, jezeli jest zadane w danym postepowaniu,

15)wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, w przypadku
zadania jego wniesienia,

16)istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
albo wzor umowy.

. SIWZ, przygotowana zgodnie z zasadami okreslonymi w ust. 2 jest przekazywana przez

Sekretarza Komisji przetargowej do zaakceptowania Komisji przetargowej, a nastepnie wraz

z szacunkowg warto$cig zamowienia oraz ogloszeniem o zamoéwieniu Komisja przetargowa

przekazuje ja do zatwierdzenia Kierownikowi zamawiajacego.

§ 14

. Za prawidlowe, pod wzgledem formalnym, prowadzenie dokumentacji zwigzanej
z przeprowadzaniem postepowania odpowiedzialny jest Sekretarz Komisji przetargowe;.

. Za przygotowanie cz¢sci merytorycznej SIWZ, tj. opisu przedmiotu zamdwienia, wymagan
zamawiajacego dotyczacych przedmiotu zamoOwienia, terminu wykonania zamowienia,
obliczen dotyczacych wartosci szacunkowej zamowienia, kryteriow oceny ofert, odpowiada
Kierownik Wnioskujacego, z zastrzezeniem ust. 3.

. W przypadku zamoéwien realizowanych tacznie dla potrzeb kilku dzialow Kierownik komorki
ds. Organizacji i Zarzadzania jest odpowiedzialny za przygotowanie czesci merytorycznej

SIWZ, na podstawie danych technicznych przekazanych przez Kierownikow Wnioskujacych.

§15

. Ogloszenia okreslone w § 13 ust. 1 pkt 2 lit. a, b, ¢ Sekretarz Komisji przetargowe;j
zamieszcza:

1) na stronie internetowej zamawiajgcego 1 Urzedu Miasta Zgierza,

2) natablicy ogloszen w siedzibie zamawiajacego.

. Zaproszenia okreslone w § 13 ust. 1 pkt 2 lit. d-f Sekretarz Komisji przetargowej przesyta do

wybranych wykonawcow.
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. Wuzasadnionych przypadkach ogloszenie moze by¢ zamieszczone rowniez w prasie.

§16

. Zamawiajacy udostepnia SIWZ na stronie internetowej zamawiajgcego.

. Zamawiajacy przekazuje wykonawcy SIWZ nie pdézniej niz w terminie 5 dni od dnia
otrzymania pisemnego wniosku o jej przekazanie. Za dat¢ przekazania uznaje si¢ date wysytki
SIWZ przez zamawiajacego. Zamawiajacy moze zastrzec w ogloszeniu, ze udostepni SIWZ
tylko na swojej stronie internetowe;.

. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy
jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 4 dni przed
uplywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ
wplynat do zamawiajacego nie podzniej niz do konca dnia, w ktorym uplywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat po uptywie terminu sktadania wniosku,
o ktorym mowa w ust. 3, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, zamawiajacy moze udzieli¢
wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

. Przedluzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktorym
mowa w ust. 3.

. Zamawiajacy przekazuje tre$¢ zapytan wraz wyjasnieniami wszystkim wykonawcom, ktorzy
ujawnili si¢ w trakcie prowadzonego postepowania, bez wskazywania zrodta zapytania,
a jezeli specyfikacja jest udostepniana na stronie internetowej, zamieszcza na tej stronie.
W przypadku udzielania wyjasnien zamawiajacy nie jest zobowigzany do przedhizania
terminu sktadania ofert.

. W szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed
uptywem terminu sktadania ofert, zmodyfikowa¢ tres¢ SIWZ. Dokonane w ten sposob
modyfikacje przekazuje si¢ niezwlocznie wszystkim wykonawcom, ktorzy ujawnili si¢
w postepowaniu, a jezeli specyfikacja jest udostgpniana na stronie internetowej, zamieszcza
takze na tej stronie.

. W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przedluzy¢ termin skladnia ofert
z uwzglednieniem czasu niezb¢dnego do wprowadzenia w ofertach zmian wynikajacych

z modyfikacji tre$ci SIWZ. O przedhuzeniu terminu sktadania ofert zamawiajacy niezwlocznie
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zawiadamia wszystkich wykonawcow, ktorzy ujawnili si¢ w postgpowaniu, a jezeli

specyfikacja jest udostepniana na stronie internetowej, zamieszcza informacj¢ na tej stronie.

§17
1. O udzielenie zamowienia moga ubiegaé si¢ wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki dotyczace:
1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowigzek ich posiadania;
2) posiadania wiedzy 1 dos§wiadczenia;
3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia;
4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.
2. W celu wykazania spetniania przez wykonawcoéw warunkow udzialu w postepowaniu,

o ktérych mowa w ust. 1, zamawiajacy moze zagda¢ nw. dokumentéw i oswiadczen:

1) koncesje, zezwolenia lub licencje;

2) wykaz wykonanych robot budowlanych, dostaw lub ustlug w zakresie niezbednym do
wykazania spelniania warunku wiedzy i do§wiadczenia, w okresie ostatnich 3-5 lat, ze
wskazaniem inwestoréw, termindéw realizacji, miejsc wykonania i warto$ci robot
budowlanych, dostaw lub ustug;

3) wykaz narzedzi, wyposazenia zaktadu i urzadzen technicznych dostgpnych wykonawcy
w celu realizacji zamowienia wraz z informacja o podstawie dysponowania tymi
zasobami;

4) oswiadczenie na temat wielkoSci $redniego rocznego zatrudnienia oraz liczebnoS$ci
personelu kierowniczego;

5) wykaz osoéb, ktore beda uczestniczy¢é w wykonywaniu zamoéwienia, w szczegolnosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, kontrole jakosci lub kierowanie robotami
budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich uprawnien, kwalifikacji zawodowych,
doswiadczenia i wyksztalcenia niezbednych do wykonania zamowienia, a takze zakresu
wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacje o podstawie do dysponowania tymi
osobami;

6) sprawozdanie finansowego albo jego czg¢sci, a jezeli podlega ono badaniu przez bieglego
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rewidenta zgodnie z przepisami o rachunkowos$ci réwniez z opiniag odpowiednio
o badanym sprawozdaniu albo jego «czeSci, a w przypadku wykonawcow
niezobowigzanych do sporzadzania sprawozdania finansowego inny dokument
okreslajacy obroty oraz zobowigzania i naleznosci;

7) informacje banku Iub spoétdzielczej kasy oszczgdnosciowo-kredytowej, w ktérym
wykonawca posiada rachunek, potwierdzajace wysokos¢ posiadanych $rodkow
finansowych lub zdolno$¢ kredytowa wykonawcy, wystawione nie wczesniej niz 3
miesigce przed uplywem terminu sktadania wnioskdw o dopuszczenie do udzialu
w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo sktadania ofert;

8) optacong polise¢, lub inny dokument potwierdzajacy, ze wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w  zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej
z przedmiotem zamowienia.

. Zamawiajacy moze zadac¢ takze dokumentéw lub oswiadczen potwierdzajacych speiianie

wymagan okreslonych przez zmawiajacego, ktore powinny speiniaé oferowane przez

wykonawce dostawy, ustugi lub roboty budowlane.

. Wykonawca, wraz z wnioskiem lub oferta, sktada liste podmiotéw nalezacych do tej samej

grupy kapitalowej, o ktorej mowa w § 19 ust. 2 pkt.5), albo informacj¢ o tym, ze nie nalezy

do grupy kapitatowe;.

§18

. Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow, w wyznaczonym przez siebie terminie,
uzupetnienia lub zlozenia wyjasnien dotyczacych pelomocnictw, oswiadczen lub
dokumentow okreslonych w SIWZ.

. Zamawiajacy zwraca si¢ do wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien
dotyczacych powigzan, o ktorych mowa w § 19 ust. 2 pkt.5), istniejacych migdzy
przedsigbiorcami, w celu ustalenia, czy zachodzg przestanki wykluczenia wykonawcy.

. Zamawiajacy, oceniajagc  wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne czynniki,
w szczegdlnosci wptyw powigzan, o ktorych mowa w § 19 ust. 2 pkt.5), istniejacych miedzy
przedsigbiorcami, na ich zachowania w postgpowaniu oraz przestrzeganie zasady uczciwej
konkurencji.

. W toku analizy i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcdéw wyjasnien
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dotyczacych tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy zamawiajacym

a wykonawca negocjacji dotyczacych zlozonej oferty oraz, z zastrzezeniem ust.5,

dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

5. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omyiki pisarskie,

b) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

c) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty - niezwlocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktorego oferta

zostata poprawiona.

§19

1. Zamawiajacy z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza:

1)

2)

3)

4)

wykonawcow, ktorzy wyrzadzili szkode, nie wykonujac zamdéwienia lub wykonujac je
nienalezycie, lub zostali zobowigzani do zaptaty kary umownej, jezeli szkoda ta lub
obowigzek zaptaty kary umownej wynosily nie mniej niz 5 % wartosci realizowanego
zamowienia zostaly stwierdzone orzeczeniem sadu, ktore uprawomocnito si¢ w okresie 3
lat przed wszczgciem postgpowania;

wykonawcow, z ktorymi dany zamawiajacy rozwigzal albo wypowiedzial umowe
w sprawie zamoOwienia publicznego albo odstapil od umowy w sprawie zamowienia
publicznego, z powodu okolicznosci, za ktore wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢,
jezeli rozwigzanie albo wypowiedzenie umowy albo odstgpienie od niej nastapilo
w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania, a warto$§¢ niezrealizowanego
zamoOwienia wynosifa co najmniej 5 % warto$ci umowy;

wykonawcow, w stosunku do ktorych otwarto likwidacje lub ktorych upadtosé ogloszono,
z wyjatkiem wykonawcow, ktorzy po ogloszeniu upadlosci zawarli uktad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uklad nie przewiduje zaspokojenia
wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego;

wykonawcow, ktorzy zalegaja z uiszczeniem podatkow, optat lub skladek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw gdy uzyskali oni

przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, rozlozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
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5)

6)

7)

8)

wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wtasciwego organu,

osoby fizyczne, ktére prawomocnie skazano za przestgpstwo popetnione w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamoOwienia, przestepstwo przeciwko prawom o0sOb
wykonujacych pracg zarobkowa, przestgpstwo przeciwko $rodowisku, przestepstwo
przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo
popetione w celu osiggniecia korzysci majatkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe
lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu
popelnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

spotki jawne, ktorych wspolnika prawomocnie skazano za przestgpstwo popetnione
w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przeciwko prawom
0sob wykonujacych prace zarobkowa, przestgpstwo przeciwko srodowisku, przestepstwo
przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo
popetione w celu osiggniecia korzysci majatkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe
lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu
popelnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

spotki partnerskie, ktorych partnera lub cztonka zarzadu prawomocnie skazano za
przestepstwo popelnione w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia,
przestgpstwo przeciwko prawom osoéb wykonujacych pracg zarobkowa, przestepstwo
przeciwko sSrodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione w celu osiagniecia korzysci
majatkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe Iub przestepstwo udziatu
w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popehienie przestgpstwa lub
przestepstwa skarbowego;

spotki komandytowe oraz spotki komandytowo-akcyjne, ktdorych komplementariusza
prawomocnie skazano za przestepstwo popelnione w zwigzku z postepowaniem
o udzielenie zamoéwienia, przestepstwo przeciwko prawom osdéb wykonujacych prace
zarobkowa, przestepstwo przeciwko srodowisku, przestgpstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popelione w celu osiggniecia
korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe Iub przestepstwo udzialu
w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popehienie przestgpstwa lub

przestepstwa skarbowego;
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2.

9

osoby prawne, ktorych urzedujacego czlonka organu zarzadzajacego prawomocnie
skazano za przestepstwo popelione w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie
zamoOwienia, przestepstwo przeciwko prawom os6b wykonujacych prace zarobkowa,
przestepstwo przeciwko srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w celu osiagniecia korzysci
majatkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe Iub przestepstwo udziatu
w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popehienie przestgpstwa lub

przestepstwa skarbowego;

10) podmioty zbiorowe, wobec ktoérych sad orzekt zakaz ubiegania si¢ o zamdéwienia na

podstawie przepisOw o odpowiedzialnosci podmiotow zbiorowych za czyny zabronione

pod grozba kary.

Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza si¢ rowniez wykonawcow, ktorzy:

1))

2)
3)

4)
5)

6)
7)

wykonywali bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego
postgpowania lub postugiwali si¢ w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczgcymi
w dokonywaniu tych czynnosci, chyba ze udziat tych wykonawcow w postgpowaniu nie
utrudni uczciwej konkurencji;

nie wniesli wadium do uptywu terminu sktadania ofert;

zlozyli nieprawdziwe informacje majace wptyw lub mogace mie¢ wplyw na wynik
prowadzonego postgpowania;

nie wykazali spetniania warunkow udzialu w postepowaniu,

nalezac do tej samej grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16.02.2007 r.
o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz.U. Nr 50, poz. 331 ze zm.) ztozyli odrgbne
oferty lub wnioski o dopuszczenie do udzialu w tym samym postepowaniu, chyba ze
wykaza, ze istniejagce migdzy nimi powigzania nie prowadza do zachwiania uczciwej
konkurencji pomigdzy wykonawcami w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia;

nie ztozyli listy, o ktérej mowa w § 17 ust.4,

nie ztozyli wyjasnien w zakresie dotyczacych powiazan, o ktérych mowa w § 19 ust. 2

pkt.5).
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§20
1. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia wykonawcy =z postepowania

o udzielenie zamdéwienia, zamawiajgcy moze zadac nastepujacych dokumentow:

1) oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia w zakresie § 19 ust. 1;

2) aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru, lub z centralnej ewidencji 1 informacji o dziatalno$ci gospodarczej
wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed upltywem terminu sktadani wnioskow
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo sktadani ofert,

3) aktualnego zaswiadczenia wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajacego
odpowiednio, ze wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkow lub zaswiadczenia, ze
uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zalegtych
platno$ci lub wstrzymanie w caloSci wykonania decyzji wlasciwego organu
wystawionych nie wczes$niej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadnia ofert;

4) aktualnego zaswiadczenia wlasciwego oddzialu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajacego, ze Wykonawca nie
zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczni, lub potwierdzenia,
ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zalegtych
platno$ci lub wstrzymanie w caloSci wykonania decyzji wlasciwego organu
wystawionych nie wczes$niej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert;

5) aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Kamego, wystawionej nie wczesniej niz
6 miesiecy przed uptywem terminu skladani wnioskdw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo sktadania ofert.

3. Zamawiajacy zawiadamia roéwnocze$nie wykonawcow, ktorzy zostali wykluczeni

z postgpowania o udzielenie zamoéwienia, podajac uzasadnienie wykluczenia.

4. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucong.

§21
1. Wszelkie koszty zwigzane z uzyskaniem dokumentdéw wymaganych przez zamawiajgcego
ponosi wykonawca.
2. Za SIWZ wykonawca wnosi optate w wysokosci ustalonej przez zamawiajacego, nie

przewyzszajacej kosztow ich druku i przekazania.
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p—

W

. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od pobierania optaty za SIWZ.

. Wykonawca przystepujacy do postepowania sklada oferte, ktoéra powinna zawierac,

CO najmnie;j:
1) nazwe i siedzib¢ wykonawcy,
2) przedmiot oferty,
3) termin wykonania zaméwienia,
4) koszt wykonania przedmiotu zamoéwienia wraz z kosztorysem ofertowym w przypadku
robot budowlanych, gdy jest wymagany,
5) okres gwarancji,
6) os$wiadczenie o spelnianiu warunkow udziatlu w postgpowaniu dotyczacych:
a) posiadania uprawnien niezbednych do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadaja obowigzek ich posiadania,
b) posiadania niezbednej wiedzy 1 do§wiadczenia,
c) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym i osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia,
d) znajdowania si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoOwienia,
7) os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia wykonawcy w zakresie wskazanym w § 19
ust. 1,

8) inne dokumenty i o§wiadczenia okreslone w SIWZ.

§22

. Zamawiajacy zada wskazania przez wykonawce w ofercie cze$ci zamoOwienia, ktorej

wykonanie powierzy podwykonawcom.

. Zamawiajacy moze okresli¢ w SIWZ, czy calos¢ zamowienia lub tez okreslona jego czgs¢ nie

moze by¢ powierzona podwykonawcom ze wzgledu na specyfike przedmiotu zaméwienia.

§23

. Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcoOw wniesienia wadium.
. Wadium wnosi si¢ przed uptywem terminu sktadania ofert.

. Zamawiajacy okresla kwote wadium w wysokosci nie wigkszej niz 3 % szacunkowe;j
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warto$ci zamdwienia i moze by¢ ono wniesione w nastepujacych formach:

1) w pieniadzu - ptatne przelewem na rachunek bankowy zamawiajacego,
2) w poreczeniach bankowych lub w porgczeniach spdldzielczej kasy oszczgdnosciowo-

kredytowej, z tym ze porgczenie kasy jest zawsze porgczeniem pieni¢znym,
3) w gwarancjach bankowych lub ubezpieczeniowych.
4. Jezeli zamawiajacy przewiduje udzielenie zamowien uzupetniajacych, o ktéorych mowa
w § 52 pkt. 6, okresla kwotg wadium dla wartosci zaméwienia podstawowego. Przepis pkt.
3 stosuje si¢ odpowiednio.

5. Wadium wniesione w pienigdzu zamawiajacy przechowuje na biezagcym rachunku

bankowym.

§24
1. Wykonawca traci wadium, gdy:

1) w odpowiedzi na wezwanie zamawiajacego, o ktorym mowa w § 18 ust. 1, nie zlozyt
dokumentow, oswiadczen, lub petnomocnictw, okreslonych w SIWZ chyba ze udowodni,
ze wynika to z przyczyn nielezacych po jego stronie,

2) odmawia podpisania umowy na warunkach, jakie wczesniej zostaty okreslone w ofercie,

3) nie wniost wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

4) zawarcie umowy stalo si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie wykonawcy.

2. Zamawiajacy zwraca wadium niezwlocznie:

1) wszystkim wykonawcom po wyborze oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu
postgpowania, z wyjatkiem wykonawcy, ktorego oferta zostala wybrana jako
najkorzystniejsza,

2) wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza po zawarciu umowy
i wniesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli jego wniesienia zadano,

3) na wniosek wykonawcy, ktory wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert.

3. Jezeli wadium wniesiono w pieniagdzu, zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami
wynikajagcymi z umowy rachunku bankowego, na ktéorym bylo ono przechowywane,
pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew

pieniedzy na rachunek bankowy wskazany przez wykonawce.
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§25
1. Postgpowanie sktada si¢ z czesci jawnej i niejawne;.
2. W czesci jawnej w imieniu Komisji przetargowej jej Przewodniczacy, a w razie jego
nieobecnosci Zastepca Przewodniczacego, w obecnosci przybylych wykonawcow:
1) podaje liczbe otrzymanych ofert, w tym ofert, ktore wptynely po terminie,
2) odczytuje informacje dotyczace ztozonych ofert:
a) imi¢ i nazwisko lub nazwe firmy oraz adres wykonawcy,
b) ceng¢ netto oferty,
¢) termin wykonania,
d) warunki ptatnosci,
e) okres gwarancji,
3) przyjmuje do protokohu zgloszone przez wykonawcoé6w wyjasnienia i o§wiadczenia.
3. Informacje, o ktorych mowa w ust. 2, przekazuje si¢ niezwlocznie wykonawcom, ktoérzy nie

byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

§26
Komisja przetargowa wnioskuje do Kierownika zamawiajacego o odrzuceniu oferty jezeli:
1) nie odpowiada tresci SIWZ,
2) ztozona zostata po wyznaczonym terminie,
3) zlozona zostata przez wykonawcoéw wykluczonych z udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia lub niezaproszonych do skladania ofert,

4) zawiera btedy w obliczeniu ceny.

§27
Postgpowanie o udzielenie zamdwienia uniewaznia si¢ w przypadkach, gdy:
1) nie wptyneta zadna wazna oferta nie podlegajaca odrzuceniu albo nie wptynat zaden wniosek
o dopuszczenie do udziatu w przetargu,
2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng istotnie przewyzsza kwote, ktorg
zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,
3) wystgpita zmiana okolicznosci, powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub realizacja

zamowienia, nie lezy w interesie zamawiajacego.
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§28
1. W czesci niejawnej Komisja przetargowa:

1) dokonuje szczegdlowej analizy ofert i wybiera najkorzystniejsza z nich, stosujac
wylacznie zasady i kryteria okreslone w SWIZ; zgodnie z tymi kryteriami Czlonkowie
Komisji przetargowej dokonuja oceny ofert,

2) jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajacy sposrod
tych ofert wybiera oferte z nizsza cena,

3) jesli w postgpowaniu, w ktorym jedynym kryterium jest cena, nie mozna dokonaé
wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej
samej cenie, zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty do zlozenia
w terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych.

2. Wykonawcy skladajac oferty dodatkowe nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz

zaoferowane w ztozonych ofertach.

§29
1. Protokot z czynnosci Komisji przetargowej podpisuja jej Cztonkowie.
2. Propozycja Komisji przetargowej o wyniku postgpowania uzyskuje waznos¢ po zatwierdzeniu

jej przez Kierownika zamawiajacego.

§30
Umowa z wykonawca wylonionym w jednym z tryboéw okreslonych w § 6 powinna zostaé

zawarta do konca okresu zwigzania oferta, ktory wskazany jest w SIWZ.

§31
1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy jednoczesnie zawiadamia
wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe
(firmge) albo imig¢ i nazwisko, siedzibg albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, ktorego
oferte wybrano, a w przypadku wykonawcow, ktorych oferty zostaly odrzucone informacje
o tym fakcie.

2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zamieszcza informacije
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o wykonawcy, ktérego oferte wybrano, na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie

dostepnym w swojej siedzibie.

Rozdzial V
PRZETARG NIEOGRANICZONY

§32
Przetarg nieograniczony to tryb udzielania zamoéwienia, w ktorym w odpowiedzi na publiczne

ogloszenie o zamowieniu oferty moga sktada¢ wszyscy zainteresowani wykonawcy.

§33
Zamawiajacy wszczyna postgpowanie w trybie przetargu nieograniczonego zamieszczajac

ogloszenie o zamowieniu w sposob zgodny z §15 ust. 1.

§ 34
Ogloszenie o przetargu winno zawiera¢, co najmniej:
1) informacje iz postgpowanie jest prowadzone zgodnie z regulaminem,
2) nazwg, adres i nr telefonu zamawiajacego,
3) okreslenie trybu zaméwienia,
4) okreslenie przedmiotu zamowienia,
5) wymagany termin wykonania zamdowienia,
6) termin zwigzania oferta,
7) informacje na temat wadium, jezeli jest zadane,
8) miejsce i termin sktadania ofert,
9) miejsce 1 termin otwarcia ofert,
10) okreslenie sposobu uzyskania SIWZ oraz jego ceng, jezeli jest okreslona,

11)informacje o mozliwosci uniewaznienia postgpowania przez zamawiajagcego bez podania

przyczyny.

§ 35

SIWZ powinien zawiera¢ co najmniej elementy wymienione w § 13 ust. 2.
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Rozdzial VI
PRZETARG OGRANICZONY

§36

Przetarg ograniczony to tryb udzielania zamdéwienia, w ktéorym, w odpowiedzi na publiczne

ogloszenie o zamoéwieniu, wykonawcy skladajg wnioski o dopuszczenie do udzialu w przetargu,

a oferty moga sktada¢ wykonawcy zaproszeni do sktadania ofert.

§37

Zamawiajacy Wwszczyna postepowanie W trybie przetargu ograniczonego zamieszczajac

ogloszenie o zamowieniu w sposob zgodny z §15 ust. 1.

§38

Ogloszenie o przetargu winno zawiera¢, co najmniej:

1))
2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)
9

informacje, iz postgpowanie jest prowadzone zgodnie z regulaminem,

nazwe, adres i nr telefonu zamawiajacego,

okreslenie trybu zamowienia,

okreslenie przedmiotu zamoéwienia,

wymagany termin wykonania zamowienia,

warunki udzialu w postgpowaniu, kryteria wyboru wykonawcéw dopuszczonych
do sktadania ofert, oraz opis sposobu dokonywania oceny spetiania tych warunkow,
informacje o o$wiadczeniach i dokumentach jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spelienia warunkow udziatu w postepowaniu w tym braku podstaw do
wykluczenia,

liczbe wykonawcow, ktorzy zostang dopuszczeni do sktadania ofert,

informacje na temat wadium, jezeli jest zadane,

10) kryteria oceny oferty i ich znaczenie,

11) miejsce i termin sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu,

12) informacje o mozliwo$ci uniewaznienia postepowania przez zamawiajacego bez podania

przyczyny.
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§39
Wraz z wnioskiem o dopuszczenie do udzialu w przetargu ograniczonym wykonawca sktada
o$wiadczenie o spetieniu warunkéw udzialu w postepowaniu, a w przypadku zadania przez

zamawiajacego dokumentoéw potwierdzajacych speianie warunkow, rowniez i te dokumenty.

§ 40

1. Zamawiajacy zaprasza do skladania ofert wykonawcow, ktorzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu, w liczbie okreslonej w ogloszeniu.

2. O wynikach oceny speliania warunkéw udziatu w postepowaniu i otrzymanych ocenach
spetniania tych warunkow, zamawiajacy zawiadamia wykonawcow, ktorzy ztozyli wnioski
o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu.

3. Jezeli liczba wykonawcow, ktorzy spehiaja warunki udzialu w postgpowaniu, jest
wigksza niz okreSlona w ogloszeniu, zamawiajacy zaprasza do skladania ofert
wykonawcow, ktorzy otrzymali najwyzsze oceny spetniana tych warunkow.

4. Jezeli liczba wykonawcow, ktorzy spetnili warunki udzialu w postepowaniu, jest mniejsza
niz okreslona w ogloszeniu o zamdwieniu, zamawiajacy zaprasza do skladania ofert
wszystkich wykonawcow spehiajacych te warunki.

5. Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert zamawiajacy przekazuje kazdemu wykonawcy
SIWZ.

6. SIWZ powinien zawiera¢ co najmniej elementy wymienione w § 13 ust.2.

Rozdzial VII
NEGOCJACJE Z OGLOSZENIEM

§41
Negocjacje z ogloszeniem to tryb udzielenia zamowienia, w ktérym po publicznym ogloszeniu
0 zamowieniu, zamawiajacy zaprasza wykonawcoéw dopuszczonych do udziatu w postepowaniu
do sktadania ofert wstgpnych niezawierajacych ceny, prowadzi z nim negocjacje, a nastgpnie

zaprasza ich do sktadania ofert ostatecznych.
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§42
1. Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie negocjacji z ogloszeniem zamieszczajgc
ogloszenie o zamowieniu w sposob zgodny z §15 ust. 1.
2. Ogtloszenie, o ktorym mowa w ust. | powinno zawiera¢, co najmnie;j:

1) informacje iz postgpowanie jest prowadzone zgodnie z regulaminem,

2) nazwg, adres i nr telefonu zamawiajacego,

3) okreslenie trybu zamowienia,

4) okreslenie przedmiotu zamoéwienia,

5) wymagany termin wykonania zamowienia,

6) warunki udzialu w postepowaniu, opis sposobu dokonywania oceny spehienia tych
warunkow,

7) informacje o os$wiadczeniach i dokumentach jakie majg zlozy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spelienia warunkow udziatu w postepowaniu w tym braku podstaw do
wykluczenia,

8) okreslenie liczby wykonawcow, ktorzy zostang zaproszeni do sktadania ofert,

9) informacje na temat wadium, jezeli jest zadane w danym postepowaniu,

10) miejsce i termin sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu,

11) kryteria oceny ofert i ich znaczenia,

12)informacj¢ o mozliwosci uniewaznienia przetargu przez zamawiajacego bez podania

przyczyny.

§43
Wraz z wnioskiem o dopuszczenie do udzialu w negocjacjach z ogltoszeniem wykonawca sktada
o$wiadczenie o spetieniu warunkéw udzialu w postepowaniu, a w przypadku zadania przez

zamawiajacego dokumentoéw potwierdzajacych spetianie warunkow, rowniez i te dokumenty.

§ 44
1. Zamawiajacy zaprasza do skladania ofert wstepnych i podjecia negocjacji wykonawcow,
ktérzy spelniaja warunki udzialu w postepowaniu w liczbie okreslonej w ogloszeniu, jednak
nie mniej niz trzech.

2. Jezeli liczba wykonawcow, ktorzy spelniajg warunki udziatu w postepowaniu, jest wigksza niz
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okreslona w ogloszeniu, zamawiajacy zaprasza do negocjacji wykonawcow, ktorzy otrzymali
najwyzsza oceng spetniania tych warunkow.

3. Jezeli liczba wykonawcow, ktorzy speniaja warunki jest mniejsza niz okreslona w ogloszeniu,
zamawiajacy zaprasza do negocjacji wszystkich wykonawcow, ktorzy speiniaja warunki
ogloszenia.

4. Wraz z zaproszeniem do skladania ofert wstepnych w trybie negocjacji z ogloszeniem
zamawiajacy przekazuje SIWZ, ktéry powinien zawiera¢ co najmniej:

1) informacje, iz postgpowanie jest prowadzone zgodnie z regulaminem,

2) nazwg, adres i telefon zamawiajacego,

3) okreslenie trybu udzielenia zaméwienia,

4) opis przedmiotu zamowienia,

5) wymagany termin wykonania zamowienia,

6) opis sposobu przygotowania oferty,

7) kryteria oceny ofert i ich znaczenie,

8) wskazanie 0sob uprawnionych do kontaktow z wykonawcami,

9) miejsce i termin ztozenia oferty wstgpnej,

10) miejsce 1 termin negocjacji z zamawiajacym,

11)informacje o mozliwosci uniewaznienia postgpowania przez zamawiajacego bez podania
przyczyny.

5. Zamawiajacy przeprowadza negocjacje z kazdym wykonawca oddzielnie, nie ujawniajac

tresci negocjacji innym wykonawcom.

§ 45
1. Po przeprowadzeniu negocjacji zamawiajacy zwraca si¢ do wszystkich wykonawcow,
z ktorymi prowadzil negocjacje do ztozenia ofert ostatecznych zawierajacych cene.
2. Przed terminem skladania ofert ostatecznych zamawiajacy moze zmieni¢ tres¢ SIWZ,

informujac o tym fakcie wykonawcow uczestniczacych w negocjacjach.
§ 46

1. Zamawiajacy wyznacza termin skladania ofert ostatecznych z uwzglednieniem czasu

niezbednego na przygotowanie i ztozenie oferty.
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2. Zapraszajac do skfadania ofert ostatecznych zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow
wniesienia wadium.

3. Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert ostatecznych zamawiajacy przekazuje uzupetniony
SIWZ, jesli warunki realizacji przedmiotu ulegly zmianie w stosunku do warunkow
zawartych w pierwotnym SIWZ przekazanym wykonawcom wraz z zaproszeniem do

sktadania ofert wstepnych, lub tez postanowienia SIWZ ktore ulegty zmianie.

Rozdzial VIII
NEGOCJACJE BEZ OGLOSZENIA

§ 47
Negocjacje bez ogloszenia to tryb udzielania zamdowienia, w ktérym zamawiajacy zaprasza do
zlozenia ofert wstepnych i negocjuje warunki umowy w sprawie zaméwienia z wybranymi przez

siebie wykonawcami, a nastepnie zaprasza ich do skladnia ofert ostatecznych.

§48
1. Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie negocjacji bez ogloszenia, wysylajac
wybranym przez siebie wykonawcom, ale nie mniej niz trzem, zaproszenie do ztozenia oferty
wstegpnej 1 podjecia negocjacji.
2. Wraz z zaproszeniem do zlozenia oferty wstepnej w trybie negocjacji bez ogloszenia
zamawiajacy przesyla wykonawcom SIWZ, ktéra powinna zawiera¢ co najmnie;j:
1) informacje, iz postgpowanie jest prowadzone zgodnie z regulaminem,
2) nazwg, adres i telefon zamawiajacego,
3) okreslenie trybu udzielenia zaméwienia,
4) opis przedmiotu zamodwienia,
5) wymagany termin wykonania zamdowienia,
6) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow,
7) kryteria i ich znaczenie, wedtug ktorych dokonywana bedzie oceny ofert,

8) miejsce i termin ztozenia oferty wstgpnej,
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9) miejsce 1 termin negocjacji z zamawiajgcym,
10) informacje o mozliwo$ci uniewaznienia postepowania przez zamawiajagcego bez podania
przyczyny.
3. Zamawiajacy przeprowadza negocjacje z kazdym wykonawca oddzielnie, nie ujawniajac
tresci negocjacji innym wykonawcom.

4. Negocjacji podlegaja wszystkie warunki realizacji przedmiotu zamdéwienia w tym takze cena.

§49
Przed terminem sktadania ofert ostatecznych zamawiajacy moze zmieni¢ tres¢ SIWZ, informujac

o tym fakcie wykonawcow uczestniczacych w negocjacjach.

§50
1. Zamawiajacy wyznacza termin skladania ofert ostatecznych z uwzglednieniem czasu
niezbednego na przygotowanie i ztozenie oferty.
2. Zapraszajac do skladania ofert ostatecznych zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow
wniesienia wadium.
3. Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert ostatecznych zamawiajacy przekazuje uzupetniony
SIWZ, jesli warunki realizacji przedmiotu ulegly zmianie w stosunku do warunkow
zawartych w pierwotnym SIWZ przekazanym wykonawcom wraz z zaproszeniem do

sktadania ofert wstepnych, lub tez postanowienia SIWZ ktore ulegty zmianie.

Rozdzial IX
ZAMOWIENIE Z WOLNEJ REKI

§51
Zamowienie z wolnej reki to tryb udzielania zamowienia, w ktorym zamawiajacy udziela

zamowienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawcag.

§52

Zamowienia z wolnej rgki mozna udzielié, jezeli zachodzi jedna z nastgpujacych okolicznosci:
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1) ze wzgledu na szczegdlny rodzaj dostaw, ushug lub robot budowlanych, mozna je uzyskac
tylko od jednego wykonawcy,

2) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje, ktorej nie mozna bylo przewidzie¢ wymagane jest
natychmiastowe wykonanie zamowienia,

3) ze wzgledu na potrzebe nabycia ustug lub dostaw produktow, od ktorych uzaleznione jest
prawidtowe funkcjonowanie takich samych ustug, produktow stale wykorzystywanych
u zamawiajacego lub ze wzgledow technicznych istnieje konieczno$¢ ich nabycia w celu
zagwarantowania sprawnego dziatania istniejacych systemow technologicznych,

4) w prowadzonym postgpowaniu o udzielenie zamdwienia nie zostaly zlozone zadne oferty,
wszystkie oferty zostaly odrzucone lub najnizsza cena ofertowa przewyzszata cen¢ za jaka
zamawiajacy moze zrealizowa¢ dane zamowienie, a pierwotne warunki zamowienia nie
zostaly w istotny sposob zmienione.

5) w przypadku udzielenia dotychczasowemu wykonawcy zamoéwien dodatkowych, nieobjetych
zamoOwieniem podstawowym i nie przekraczajacych 50% wartosci realizowanego
zamowienia, ktorych wykonanie stato sie:

a) niezbedne dla prawidlowego wykonania zamoéwienia podstawowego, na skutek sytuacji
niemozliwej wczesniej do przewidzenia, jezeli:
- istnieje duze prawdopodobienstwo iz oddzielenie zamowienia dodatkowego od
zamowienia podstawowego wymagatoby poniesienia wysokich kosztéw lub
- wykonanie zamdwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zaméwienia
dodatkowego,

lub

b) konieczne ze wzgledu na pilng potrzebe realizacji zamdwienia zwigzanego
z zaspokojeniem potrzeb o charakterze powszechnym, dotyczacego realizacji obowiazkow
wynikajacych z ustawy o zbiorowym zaopatrzeniu w wode i zbiorowym odprowadzaniu
Sciekow oraz prawidlowego wykonywania zadan wlasnych zamawiajacego zwigzanych
z prowadzong dzialalnoscig sektorowa.

6) w przypadku udzielenia dotychczasowemu wykonawcy zaméwien uzupetniajacych,
stanowigcych nie wigcej niz 50% podstawowej (szacunkowej) warto$ci zamowienia

1 polegajacych na powtdrzeniu tego samego rodzaju zamowienia lub jego rozszerzeniu.
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§53
Wraz z zaproszeniem do negocjacji zamawiajacy przekazuje wykonawcy informacje na temat
dokumentow, jakie musi on okaza¢ dla potwierdzenia posiadanych uprawnien do wykonania
okreslonej czynnos$ci oraz dane niezbgdne do przeprowadzenia postepowania, w tym istotne
postanowienia, ktore zostang wprowadzone do umowy, ewentualnie ogdlne warunki umowy lub

WZOr Umowy.

§ 54
Z przeprowadzonych negocjacji sporzadza si¢ protokol, ktory podlega zatwierdzeniu przez

Kierownika zamawiajacego.

Rozdzial X
ZAPYTANIE O CENE

§55
Zapytanie o ceng to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym zamawiajacy kieruje zapytanie o ceng

do wybranych przez siebie wykonawcow i zaprasza ich do sktadania ofert.

§ 56
Zapytanie o cen¢ moze by¢ stosowane, jezeli przedmiotem zamowienia sg dostawy lub ustugi
typowe dla danej branzy zamdowien, ktore moga by¢ realizowane przez wigkszo$¢ podmiotow tej

branzy, tj. powszechnie dostgpne o ustalonych standardach.

§ 57
1. Zamawiajacy wszczyna postegpowanie w trybie zapytania o ceng, zapraszajac do sktadania
ofert taka liczb¢ wykonawcow, nie mniej niz trzech, §wiadczacych w ramach prowadzone]
przez nich dziatalno$ci dostawy lub ustugi bedace przedmiotem zamowienia, ktdra zapewnia
konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty.
2. Wraz z zaproszeniem do skladania ofert zamawiajacy przesyta SIWZ, ktéory powinien

zawiera¢ co najmniej elementy wymienione w § 13 ust.2
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§ 58
1. Kazdy z wykonawcoéw moze zaproponowac tylko jedng ceng i nie moze jej zmienic.
2. Nie prowadzi si¢ negocjacji w sprawie ceny.

3. Zamowienie udziela si¢ wykonawcy, ktory zaoferowal najnizszg ceng.

Rozdzial XI
SRODKI OCHRONY PRAWNEJ

W postepowaniu o udzielenie zamowienia przeprowadzonego na podstawie niniejszego

regulaminu przepisoOw ustawy dotyczacych srodkéw ochrony prawnej nie stosuje si¢.

Rozdzial XII
UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§59
1. Zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie i warunkami przedstawionymi w SIWZ.
2. Zamawiajacy dopuszcza dokonywanie zmian w postanowieniach zawartej umowy
w szczegdlnosci jezeli potrzeba ich wprowadzenia:

1) wynika z okolicznosci, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy,

2) dotyczy wykonania robdt uwzglednionych w projekcie budowlanym wykonawczym
oraz w specyfikacji technicznej wykonania 1 odbioru robot lecz nie
wyspecyfikowanych w SIWZ jako roboty planowane,

3) usprawnia proces realizacji zamOwienia poprzez wykorzystanie rozwigzan w tym
zamiennych, ktére w znaczacy sposob nie odbiegaja od pierwotnych zalozen
realizacji zamdOwienia,

4) nie jest niekorzystna dla zmawiajacego.

3. Mozliwo$¢ dokonania zmian umowy w sprawie zamoéwienia publicznego oraz szczegdlowe
warunki ich wprowadzenia nalezy przewidzie¢c w SIWZ.

4. Do umoéw zawieranych na podstawie regulaminu stosuje si¢ przepisy niniejszego regulaminu
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oraz Kodeksu cywilnego.
5. Umowy zawierane w trybach okreslonych w § 4, § 51 § 6 oraz w procedurze opisanej w § 60

wymagaja zachowania formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

§ 60
1. Umowe, zawiera si¢ na czas oznaczony lub na czas nieoznaczony, w przypadku, gdy jej
przedmiotem jest w szczegdlnosci:

a) kredyt lub pozyczka,

b) rachunek bankowy,

c) ubezpieczenie,

d) ochrona,

€) sprzatanie pomieszczen,

f) licencja na oprogramowanie komputerowe,

g) powszechne ustugi pocztowe w rozumieniu ustawy z dn. 12.06.2003 r. — Prawo
pocztowe (Dz.U. Nr 189, poz. 1159 ze zm.)

a wynagrodzenie Wykonawcy z tytulu jej wykonania, przy uwzglednieniu zasad ustalania

warto$ci zamowienia (suma za 4 lata realizacji zamowienia) dla zamowien na czas nieoznaczony

zgodnie z ustawa, nie przekroczy wyrazonych w zlotych kwot okreslonych w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy dla podmiotéw sektorowych.

2. Zawarcie umowy, ktorej przedmiotem sg ustugi wymienione w ust. 1, moze nastapi¢
z wylaczeniem procedur wyboru wykonawcy przewidzianych w niniejszym regulaminie ale
po przeprowadzeniu rokowan z co najmniej dwoma wykonawcami.

3. Rokowania przeprowadza si¢ po uzyskaniu zgody Kierownika zamawiajacego, ktory
w oparciu o uzasadnienie zawarte we wniosku Kierownika Wnioskujacego o podjecie
rokowan wraz z propozycja wykonawcow, ktorzy zostang zaproszeni do rokowan, akceptuje
ich podjecie w opisanym we wniosku zakresie.

4. Z przeprowadzonych rokowan Kierownik Wnioskujacego sporzadza protokoly, ktore
podpisuja ich uczestnicy a nastepnie sktada wniosek do Kierownika zamawiajacego
o akceptacje wyboru danego wykonawcy, ktory zlozyt najkorzystniejsze warunki realizacji
zamowienia, do ktorego zatacza ww. protokoty z rokowan.

5. Zaakceptowany przez Kierownika zamawiajagcego wniosek o zatwierdzenie wyboru
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wykonawcy wraz z protokotami z rokowan stanowi podstawe do zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego odpowiednio na ustugi opisane w ust.1.

6. Ze wzgledu na charakter ustug wymienionych w ust. 1, tj. (ciaglos¢, stata potrzeba ich
wykorzystywania) zastosowanie opisanej wyzej uproszczonej procedury rokowan w wyniku
ktérych zawarta zostanie umowa z wykonawcg tych ustug winno gwarantowac osiagniecie

gospodarnego i efektywnego wydatkowania srodkdéw przeznaczonych na ten cel.

Rozdzial XIIT
ZABEZPIECZENIE

§ 61
1. Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
w wysokosci do 10 % kwoty netto wskazanej przez wykonawce w ofercie.
2. Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania

umowy.

§ 62
1. Zabezpieczenie, o ktorym mowa w § 61 moze by¢ wnoszone wedlug wyboru wykonawcy
w jednej lub w kilku nastgpujacych formach:
1) w pieniadzu,
2) w poreczeniach bankowych lub w poreczeniach spotdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pieni¢znym,
3) w gwarancjach bankowych lub ubezpieczeniowych.
2. Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu wykonawca wptaca przelewem na rachunek bankowy
wskazany przez zamawiajgcego.
3. Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pieniadzu zamawiajacy przechowuje je na
oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie wniesione
w pienigdzu z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym bylo ono
przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowe;j
za przelew pienigdzy na rachunek bankowy wykonawcy.

4. W trakcie realizacji umowy wykonawca moze dokona¢ zmiany formy zabezpieczenia na
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jedna lub kilka form, o ktérych mowa w ust. 1, przy czym zmiana formy zabezpieczenia jest

dokonywana z zachowaniem ciaglosci zabezpieczenia i bez zmniejszenia jego wysokosci.

§63

1. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w terminie 30 dni od
dnia wykonania zamoéwienia i uznania go przez zamawiajacego za nalezycie wykonane,
z zastrzezeniem ust. 2.

2. Zamawiajacy moze zwréci¢ zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w innym terminie
niz wskazany w ust. 1. Termin ten bedzie okreslony w SIWZ.

3. Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczen z tytulu rekojmi za wady nie moze
przekroczy¢ 30 % wysokosci zabezpieczenia.

4. Kwota, o ktorej mowa w ust. 3 jest zwracana nie pdzniej niz w 15 dniu po uptywie okresu

rekojmi za wady.

ROZDZIAL XIV
EWIDENCJA ZAMOWIEN/ZAKUPOW/WYDATKOW

§ 64

1. Wnioskujacy, ktorzy realizowali zamdwienia (wydatki, zakupy) w procedurach opisanych
odpowiednio w § 3,41 § 5 oraz w § 60 zobowigzane s3 do systematycznego prowadzenia ich
rejestrow za dany biezacy rok odpowiednio wypehiajac druk ktorego wzor stanowi zalacznik
nr 8 do regulaminu.

2. Wypehione druki, o ktérych mowa w ust. 1 i podpisane przez Kierownika Dzialu
Whnioskujacego, ktore realizowaly zamodwienia/wydatki/zakupy przekazuje si¢ do Dzialu
Prawnego do dnia 31 stycznia roku nastepnego. Druki te stanowig podstawe do sporzadzenia
rocznego sprawozdania, ktore obligatoryjnie przesylane jest Prezesowi Urzedu Zamoéwien
Publicznych z udzielonych w roku poprzednim zaméwien/ dokonanych wydatkow/ zakupow.

3. Zamowienia powyzej wartosci 30 000 euro ewidencjonuje - w oparciu o druk ktorego wzor
stanowi zalacznik nr 9 - Dzial Prawny zamawiajgcego po zakonczeniu procedury wyboru

wykonawcy zamowienia w trybach przewidzianych w § 6 regulaminu.
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ROZDZIAL XV
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 65

1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem wydania zarzadzenia przez Dyrektora Naczelnego

zamawiajgcego.
2. Do postepowan/ procedur o udzielenie zamdéwien wszczgtych przed wejsciem w zycie

niniejszego regulaminu stosuje si¢ postanowienia dotychczasowe.
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